
Ansprechpartner Rolle / Funktion Wie erreichbar? Woher weiß ich, wer das 
ist?

Bemerkungen

Klassensprecher/in Nimmt Anliegen mehrerer Schüler/innen einer Klasse auf. Spricht 
Fach- und Klassenlehrer/in auf Anliegen an. Informiert ggf. 
Elternsprecher/in.

Anwesenheit in der Klasse Klassenlehrer/in fragen

Fachlehrer/in Verantwortet den Fachunterricht. Kümmert sich um fachliche 
Anliegen einen oder mehrere Schüler/innen betreffend.

Schreiben bzw. Notiz in 
Hausaufgabenheft
per e-mail:  
Adresse/Kontaktformular auf 
Ostwaldportal (Website)

Stundenplan Kinder
Klassenlehrer/in fragen

Klassenlehrer/in Verantwortet den gemeinsamen sozialen Umgang in der Klasse. 
Kümmert sich um Anliegen, welche das soziale Miteinander 
einzelner bzw. mehrer betreffen, sowie um fachliche Anliegen 
mehrerer Schüler/innen, welche mit dem Fachlehrer nicht geklärt 
werden können.

Schreiben bzw. Notiz in 
Hausaufgabenheft
per e-mail:
ggf. Anruf mit bekannter 
Telefonnummer (wenn bekannt)

Im Sekretariat fragen
Adresse/Kontaktformular 
auf Ostwaldportal 
(Website)

Elternsprecher/in Verantwortet die Information an und zwischen den Eltern. Kümmert
sich um Anliegen mehrerer Schüler/innen, welche von den Eltern 
weder mit Fach- noch mit Klassenlehrer geklärt wer den können. 
Berät den Klassenlehrer zum sozialen Miteinander und 
Unternehmungen.

per e-mail oder per Telefon aus 
Adressliste der Klasse

andere Eltern fragen
Klassenlehrer/in fragen

Vertrauenslehrer/in Ansprechperson für grundlegende Anliegen im sozialen Miteinander
zwischen Schüler/innen untereinander oder zwischen 
Schüler/innen und Lehrer/innen. Niederschwelliges Angebot bei 
individuellen oder sozialen Anliegen für Schüler/innen.

per e-mail Klassenlehrer/in fragen
Im Sekretariat fragen
Adresse/Kontaktformular 
auf Ostwaldportal 
(Website)

Elternrat Formale Wahrnehmung der Elternvertretung. Bündelung von 
Anliegen der Eltern und Thematisierung gegenüber der 
Schulleitung. Setzen und Bearbeitung von Schwerpunktthemen. 
Information der Eltern.

per e-mail Adresse/Kontaktformular 
Elternsprecher/in auf 
Ostwaldportal (Website)

Teilnehmer sind i.d.R. 
Elternsprecher/innen und 
Stellvertreter/innen

Schulleitung Gesamtverantwortung für den Lehrbetrieb und der Schule und für 
das soziale Miteinander. Verantwortlich für Schutz und Sicherheit.

per e-mail Klassenlehrer/in fragen
Sekretariat fragen
Adresse/Kontaktformular 
auf Ostwaldportal 
(Website)

Fachleiter/in Steuerung der pädagogischen Arbeit gesamtverantwortlich für 
bestimmte Fächergruppen (Mathermatik, Naturwissenschaften, 
Sprachen...)

per e-mail Fachlehrer/in fragen
Adresse/Kontaktformular 
auf Ostwaldportal 
(Website)


